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Mueve la conversacion a Teams

: : . , ., = 6T s
Ni un hilo de correo electronico mas para mantener una conversacion - NS W W

. . 3 Microsoft Teams 4 Search or type a command
Tipos de conversaciones

Teams tiene dos tipos de
conversaciones: el muro de canal
(posts) y el chat entre personas

Truco pro
En lugar de responder con texto
a todo, se puede marcar un

Teams Y - General Posts Files Wiki Product Launch Event —+ ®O0rg - mensaje con un emoticono de
o Oko Me gusta

Your teams Miriam Graham 2/2 5:38 AV 2
: ® Great job team! The latest campaign was a great success - you all did an awesoffe
job. &

Teams

Responder vs. Nueva
conversacion

¢ Reply La conversacion a nivel de de

canal es jerarquica. Se puede
responder a un mensaje anterior

2 replies from Alex and Megan

Monthly Reports !

28 Mark 8 Project Team

Nestor Wilke 3/8 5:38 AM 1 a3 0 crear UNo NUEVo.
General %  HiSales and Marketing - I'm attending a conference next month. Do you have any
Contoso swag for me to hand out?

Design !
Digital Assets Web @ Megan Bowen 3/3 538 AM
@ Yes! Stop by my office when you have a moment. If I'm not here, Alex
Go to Market Plan : B scti
Wilber can show you what we have. uena préactica
Research and Development Es facil equivocarse e iniciar un
=R hilo nuevo cuando en realidad se
: - - . esta respondiendo a alguien.

Digital Initiative Public R... ~ «-- Today Ojo, jusa el botén de responder!

[-1-X-]

€05  MOD Administrator changed team description.

- Contoso

8" Join or create a team @ ;}/ e @ @ = D:q [J;T}\ Q .. B

Start a new conversation. Type @ to mention someone. @
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Opciones avanzadas de chat

Opciones avanzadas

La ventana de formato no sélo tiene opciones para el texto, sino
que afade funciones avanzadas de publicacion, tales como quién
puede responder, publicar el mismo mensaje en diversos

canales, etc.
- General Posts Cilac  Wiki  Dradiict 1 aiinch Cuant — @ Org  ***
Find an app Q
@ Miriam Grahan 2 [ New conversation ~  Everyone can reply (33 Post in multiple channels @
Great job teal : | awesome
® iob 'J_ Suggestlons B 7 U % v A A Paragraph v Ix < H= iE = 9 @ <) % ﬁ !
job. (&
2 replies from A b @ .’fﬁﬁi Monday newsletter
Microsoft Teams Essentials for IT YouTube channel, including short (8-10 minute) videos that show you how to roll out, configure, and manage
< Reply Forms News Places Stocks Teams.
Nestor Wilke W 1 Tip
® Hi Sales and ! 1 have any We recommend that you include our featured apps-such as P\|annerfin your initial Teams rollout. Add other apps, bots,_and connectors as
you drive Teams adoption.
Contoso swac Weather Wikipedia YouTube
Search
@ Megat
® VYes!S Alex
Wilbe A @ O B G & Q -« B
< Reply I
Truco pro
205 MOD Administrat 2 g fp q =
o minist El botén de formato avanzado es (til para escribir mensajes largo, mas
y N Aplicaciones alla de unas palabras porque pulsando la teclaEnter en la ventana de
ore apps Con el bot-n [&] podemo formatonoseenviael mensaje, sinoque se insertaunalineanueva
Start a new cc ,
acceder al catalogo de
= aplicaciones. Hay decenas de
Ar ¢ © W B dt > Q@ <@ — pl_ y'r
® apps listas para utilizar

Funcionalidades

La barra de herramientas tiene, ademas de las Formato avanzado

caracteristicas tipicas, las aplicaciones instaladas. Ademas de simplemente escribir unas palabras

con el boton de Formato se puede lanzar en
cualquier momento un mensaje con formato
rico.
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Vista de conversacion en el movil

Mueve las conversaciones fuera del email, y lejos de aplicaciones no seguras

17:40 S Ventana de chat 17:45 Tue 17 Mar 2@ 92%@m)
La interfaz estd adaptada a cada — ;
Chat 4 Alex Wilber «
A Alex Wilber % Q dispositivo, pero tienenla misma —_— QA @ S
funcionalidad h i
Chat Files More Alex Wilber 17:41 Chat Files More
You: ? Location

8 March, 05:39

ﬂ New sync with Marketi... 16:24 & Megan B. added Alex W. to the conversation.
You: Este esel chatdelar...

Isaiah Langer 8/3

%ﬁ Alex W.
Please give final review by EOD so we can push to publishing
@ Isaiah: Hey Megs! | just wa...

m Contoso NextGen Camera Product Planning.docx

8 March, 05:39
Megan B. added Alex W. to the Today 17:40

£
conversation.
® Thanks Alex, I'll check
%—, Alex W. Chat persistente
Please give final review Funcionalidad tipica de chat, Yﬁ Alex W.
pero con capacidades de o Also, it'll be nice if you can verify the figures
by Eop S(_) we can push colaboracion avanzadas
to publishing
g | ] Calle sot
Il Contoso NextGenC... - a < |
> : 7]
¥ Cd// AVEn,' & . 3l
Today 17:40 s * A20p % Sigiaon— 81— g
& cotar... @ |
Thanks Alex, I'll check
© Type a new message
Type a new message Barra de herramientas = @ @ @ A 0
Por motivos de usabilidad, la .4 e
0 barra de herramientas sélo —
T R N R i aparece en la version de °
tableta ") g Activity E Chat Eﬁ% Teams Calendar % Calls E] Files
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Notificaciones y opciones comunes

Notificaciones dentro de la app 17:40 X »)
Alex Wilber ® Cuando se recibe un mensaje de
. Alex Wilber: Also it'll be nice if G chat, se muestra una notificacion <1 Alex Wilber O«
. ! estandar en la parte superior, y ,
Cont e ademés aparece un indicador en la Chat Files More
ontoso barra de herramientas Opciones de mensaje
General Manteniendo pulsado sobr_e un
mensaje aparecen las opciones
o L . tipicas de respuesta
v Digital Initiative Public... - Truco pro
En lugar de responder con texto
General a todo, se puede marcar un
mensaje con un emoticono de
v Mark 8 Project Team 8 March, 05:39 Oko Me gusta
o Megan B. added Alex W. to the
General =~ conversation.
T Alex W.
Design % . . .
9 o Please give final review —@
Digital Assets Web (1] by EOD so we can push ) O © 6 6 Y @—
to publishing
Go to Market Plan
o Contoso NextGen C... -+ E% COpy
Research and Develop... @
Today 17:40 < Reply
‘B Retail :
Thanks Alex, I'll check SE e o/ VVVET|
General
Type a new message [l Save
Q 520 STy S — 0 .
=2 . =— B W @A - U ¢6 Mark as unread
ctivity at eams alendar alls
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Documentos enlazados y aplicaciones de chat

D)

2.

17:40 .
{1 Alex Wilber 4

Chat Files More

8 March, 05:39

Megan B. added Alex W. to the
conversation.

75‘. Alex W.

Please give final review
by EOD so we can push
to publishing

o+
=

Documentos enlazados

Cuando se adjunta un documento en un
chat de Teams, el documento siempre se
almacena en Office 365 (OneDrive 0
SharePoint).

Si el documento estaba originalmente en
Office 365, se comparte con los
participantes del chat.

Si el documento estaba en el dispositivo
movil, se sube autométivamente a OneDrive
y se comparte con los participantes.

Contoso NextGen Camera Product
Planning.docx

Open

o [® Send acopy

ﬂ Contoso NextGen C...
Today 17:40

Thanks Alex, I'll check o

Type a new message

e @A - O

@ Openinapp

® —

Opciones de documento

Manteniendo pulsado sobre un
documento adjunto aparecen las
opciones para abrir o copiar

Aplicaciones

Utilizando | a opci
puede acceder a funcionalidades
especialesy aplicaciones, como

por ejemplo, compartir ubicacion

- n

n Message priority

de

17:419 W T e
{1 Alex Wilber 4 %
Chat Files More

to publishing
Contoso NextGen C...
Today 17:40
. Thanks Alex, I'll check
€] se

Last read

Alex W.
Also, it'll be nice if you
can verify the figures

a Location @
®

6 Calle de Ventura Rodriguez,
Boadilla del Monte, Madrid

Barra de herramientas de chat

lype a new message l

Con las opciones comunes de
adjuntar, etiquetar y dar formato
al texto

& @ e~ 0

m Microsoft
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Conversacion de grupo

Ademas de chats uno a uno, se pueden establecer conversaciones de grupo seguras y persistentes

Nuevo chat

Con el botén de crear un nuevo
chat se pueden afadir varias

personas

18:26 Tue 17 Mar
= O\ Chat

Project milestones

Alex Wilber
You: ? Location

Isaiah Langer

@ Activity

You: My tasks are on time, ...

You: Este es el chatdelar...

Isaiah: Hey Megs! | just wa...

2 B
¢
New sync with Marketi...

& chat

‘ 2@ 87 %mm)
?

Project milestones (@ %

18:26 Chat Files More

17:41

16:24

8/3 Today 18:23

o Megan B. added Grady A., MOD A. and Alex W. to the conversation.

Hello fellows, would like to chat about tomorrow’s deadline

¢ Megan B. changed the group name to Project milestones

MA MOD A.
®  Great, as the administrator, | think it's a good idea

My tasks are on time, what about you, Grady? o

Type a new message

B g @A -

©

L]
Teams Calendar % Calls G Files

no
Clo
uo

Titulo del grupo

Un chat de grupo tiene nombre.
Esto ayuda a organizarse, dado
que los chats de grupo son
persistentes en el tiempo.

Titulo del grupo

Un chat de grupo tiene nombre.
Esto ayuda a organizarse, dado
que los chats de grupo son
persistentes en el tiempo.




